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大綱 

資訊系統 

學期前準備 

學期中處理 

學期末成績 
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資訊系統 

教師資訊系統 

  http://www.mcu.edu.tw/ 

 

 Moodle數位教學平台 (教材、作業、測驗、討論區) 

 http://moodle.mcu.edu.tw/ 

(可參加moodle教育請，至教資中心報名) 

 

帳號：教師編號，不含英文字母的前7碼數字 

密碼：出生年月日，民國年的6碼數字 
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銘傳大學 
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教師資訊系統 

學期前 

學期中 

學期末 



學期前準備 

教師授課大綱 

課程大綱(中、英文) 

教學進度(中、英文) 

百分比及會考 

期中、期末、平時：預設 30%、40%、30% 

• 期中考比例：學習預警 

會考：考(第9週、第18週)、不考(自行舉辦) 

留校時間調查(專任教師) 
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學期中處理 

平時點名系統 

勾選未到課同學(送出後兩週內得線上更正) 

調補課 

公假需事前完成簽核程序 

調課應經核准後實施(臨時換教室應在原教室張貼說明) 

補課時段應經全班同意 

• 如果學生來自不同班級、年級、科系，會不易尋覓時段 

校外教學 (至多1/4課程時數) 

宜事先規劃(須在課程大綱及教學進度敘明) 

實施前完成申請程序 
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期中、期末會考 

考題上傳 

期中考第6週，期末考第15週(約考試前3週) 

期中、期末統一會考 

梅花座 

考程 (各課程在指定時間考試) 

監考 

• 監考節次前20分鐘至試務中心插卷，依座位科目安排考卷 

教授科目考後領卷 

線上輸入成績(約第10週、第19週，切勿遲交) 
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補考、畢業考 

學生期中考請假，成績比例併入期末考 

學生成績*92% 

學生期末考試缺考，請假核准暨補考申請核准者，
期末考隔週(第19週三~五)參加補考 

教師於學生期末考程缺考隔天提供補考考題 

學生補考成績超過60分者折半計算(最高80分) 

畢業考試於第14週舉辦 

畢業班上課補足18週時數 
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成績更正 

學生成績公布前(結算過檔前) 

填表申請：教師填寫成績更正申請表並檢附事證資料，
系(所)主管、院長初審後，送教務處複審，報請校長核
定 

學生成績公布後(結算過檔後) 

教師檢附事證資料(評分標準及各項記錄、計算過程)，
送系(所)務會議、院務會議及教務會議審議，報請校長
核定 
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提醒事項 

密碼遺忘：洽課務組 

調補課必須符合程序 

課堂點名是記載學生是否到課 (學生預警機制) 

成績評量宜公開、公正、客觀 (學生申訴) 

學生在意是否及格，亦在意與同儕的合理差異 

勿以電子郵件收繳作業，易生爭端  moodle 

更正成績程序繁複，送繳前宜再三確認且切勿遲繳 

各課程均實施教學反應評量 (教師輔導機制) 
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報告完畢，敬請指教! 

12 


